
 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017  
 

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 
Contratista  JENNIFER BUITRAGO ESTRADA 
Informe de Actividades Nº 2 de 3 

Periodo 08/08/2022 al 07/09/2022  

Número del Contrato  3969 del 8 de julio de 2022  

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN EL AREA DE CONTRATACION 
DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA.  

Plazo Tres (3) meses   
Valor Total del Contrato $ 8.108.100 
Valor del Periodo del Informe $ 2.702.700 
Fecha de Inicio 8 de julio de 2022 
Fecha de Terminación 7 de octubre de 2022  
Proyecto Fortalecimiento de las finanzas públicas del municipio de Pereira 
Supervisor Dora Ospina Parra 
Dependencia Secretaria de hacienda.  
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
 

 
ALCANCES DEL 

CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA 

 
REGISTRO OBSERVA

CIONES 
1. Realizar la revisión de 

los documentos 
allegados por los 
contratistas para la 
celebración de un 
eventual contrato de 
prestación de servicios 
con la entidad. 

Se realiza la revisión de los documentos 
enviados por los contratistas, la cual fue filtrada 
inicialmente por el personal encargado, 
posteriormente ellos la cargaron al drive de 
donde se revisó que concordara con lo requerido; 
con la finalidad de corroborar la idoneidad para 
celebrar contratos con la entidad.  
 
Durante el periodo de ejecución de este alcance 
se realizó la revisión de 21 posibles proveedores.  

HUGO ALBERTO SERNA HOYOS   

WHILSON ALBERTO GARCIA LEON 

JHON EDWARD HURTADO RIVAS 

ALEJANDRA ECHEVERRY PINZON 

JAIR MARTINEZ SUAREZ 

ANDRES FERNANDO HOYOS TRUJILLO 

RICARDO MONTES BEDOYA 

NATALIA GALLEGO SOSA 

MONICA MARIA VANEGAS OSPINA 

NATALIA CORREA ZAPATA 

JUAN CARLOS POSADA JIMENEZ 

Los documentos fueron cargados al drive, 
y se encuentran en SECOP II, atado a cada 
contratista ya que sin el cumplimiento de 
estos requisitos no sería posible la 
celebración del contrato.  
 
De igual forma se pueden corroborar con la 
matriz, dispuesta en DRIVE de la 
Secretaría de Hacienda, a través del 
enlace: 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1
o6zeQMdBmGwB92XA0HMxMQLfDZ9AN
7fB/edit?usp=sharing&ouid=11416035783
8676535612&rtpof=true&sd=true  
 
 

N/A 
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JOHN DEIBY GIL VELASQUEZ 

DIANNA MARCELA OSPINA VALENCIA 

ERIK BRAYAN ROJAS CUELLAR 

CRISTIAN ROMERO PULGARIN 

DAVID ALBERTO HERNANDEZ RAMIREZ 

ADRIANA MARIA VELASQUEZ  

VANESSA GIRALDO CIFUENTES 

NATHALIA SALGUERO ISAZA 

NESTOR BERNARDO LOPEZ GARCIA 

RODOLFO ARNULFO GONZALEZ RAMIREZ 
 

2. Proyectar los Estudios 
previos, análisis de la 
propuesta, análisis del 
sector, Certificado 
Inexistencia del 
Personal de Planta y 
asignaciones de 
supervisión de los 
contratos de 
prestación de servicios 
que se llegaren a 
suscribir en la 
Secretaria de 
Hacienda del Municipio 
de Pereira.  

Se realizó el proceso precontractual y contractual 
de la dependencia oportuno, tesorería. 
 
Durante el periodo de ejecución de este alcance 
se proyectaron 21 contratos por prestación de 
servicios, los cuales se pueden corroborar en la 
plataforma SIIF y en SECOP II. Así como la 
matriz interna de contratación.  
 

HUGO ALBERTO SERNA HOYOS   

WHILSON ALBERTO GARCIA LEON 

JHON EDWARD HURTADO RIVAS 

ALEJANDRA ECHEVERRY PINZON 

JAIR MARTINEZ SUAREZ 

 
plataforma SIIF y en SECOP II – Búsqueda 
con nombre de proveedor. 
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ANDRES FERNANDO HOYOS TRUJILLO 

RICARDO MONTES BEDOYA 

NATALIA GALLEGO SOSA 

MONICA MARIA VANEGAS OSPINA 

NATALIA CORREA ZAPATA 

JUAN CARLOS POSADA JIMENEZ 

JOHN DEIBY GIL VELASQUEZ 

DIANNA MARCELA OSPINA VALENCIA 

ERIK BRAYAN ROJAS CUELLAR 

CRISTIAN ROMERO PULGARIN 

DAVID ALBERTO HERNANDEZ RAMIREZ 

ADRIANA MARIA VELASQUEZ  

VANESSA GIRALDO CIFUENTES 

NATHALIA SALGUERO ISAZA 

NESTOR BERNARDO LOPEZ GARCIA 

RODOLFO ARNULFO GONZALEZ RAMIREZ 
 
 
De igual forma se realizó la reasignación de 
supervisor de JORGE TRUJILLO a CESAR 
MONTES. Contratos celebrados para el área de 
cobro coactivo, que me permito referir: 
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JORGE EDWART CORREA LOPEZ 
LINA MARCELA HOYOS OCAMPO 
MAURO ALEJANDRO CARDONA GARCIA 
HECTOR DE JESUS PESCADOR CASTAÑO 
ELIZABETH NIÑO VILLA 
SILVIO FERNANDO GONZALEZ TAMAYO 
ANDRES FELIPE VALENCIA DUQUE 
SEBASTIAN OSORNO FRANCO 
HECTOR FABIO AGUDELO CARDONA 
LUZ MARINA TEJADA CACERES 
JHON JAIRO MARIN SOTO 
CLAUDIA LILIANA PINEDA MUÑOZ 
EDUAR YOBANY MESA PULGARIN 
LUISA MARIA CASTAÑEDA MARTINEZ 
CLAUDIA ANDREA PEREZ CARDONA 
JIMMY ALEJANDRO QUINTERO GIRALDO 
CLAUDIA LORENA FLOREZ MEJIA 
VANESSA MARIA BUITRAGO OSPINA 
JESSICA ALEJANDRA OSORIO CASTRO 
MARIA ANGELICA ALZATE 
MAURICIO ANDRÉS GARCÍA SÁNCHEZ 
JAIME ANDRES PULIDO DUQUE 
YADIRA ENITH ORREGO RESTREPO 
PAOLA ANDREA CARVAJAL LAVERDE 
ISABEL CRISTINA ARANZAZU ZAPATA 
JOSEFINA SANCHEZ GRANADOS 
DIANA MILENA ECHEVERRI ALVAREZ 
DIANA MARIA QUINTERO VELASQUEZ 

  
REASIGNACION DE SUPERVISOR.  
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1
o6zeQMdBmGwB92XA0HMxMQLfDZ9AN
7fB/edit?usp=sharing&ouid=11416035783
8676535612&rtpof=true&sd=true 
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MARIA CAMILA LOPEZ MEJIA 
JULIO CESAR TORRES MARTINEZ 
AURA MARIA RINCON PIEDRAHITA 

 

3. Diligenciar las matrices 
de contratación con 
fines de mantener la 
información 
contractual 
actualizada. 

 

Se diligencia la matriz con la elaboración de cada 
módulo contractual, en el cual se especifica lo 
relacionado con la identificación del contratista, 
objeto, valor, tiempo, supervisor.  
 
Durante el periodo de ejecución de este alcance 
se realizaron 21 asignaciones en la matriz.  

La matriz se encuentra dentro del DRIVE 
de la Secretaría de Hacienda, a traves del 
enlace: 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1
o6zeQMdBmGwB92XA0HMxMQLfDZ9AN
7fB/edit?usp=sharing&ouid=11416035783
8676535612&rtpof=true&sd=true      

 N/A 

4. Realizar el cargue de 
las ordenes de gasto 
de los contratos 
proyectados en el 
modulo precontractual 
SIIF WEB.  

 
Se adelantó la orden de gasto de los contratistas 
que refiero a continuación:  

HUGO ALBERTO SERNA HOYOS   

WHILSON ALBERTO GARCIA LEON 

JHON EDWARD HURTADO RIVAS 

ALEJANDRA ECHEVERRY PINZON 

JAIR MARTINEZ SUAREZ 

ANDRES FERNANDO HOYOS TRUJILLO 

RICARDO MONTES BEDOYA 

NATALIA GALLEGO SOSA 

MONICA MARIA VANEGAS OSPINA 

NATALIA CORREA ZAPATA 

JUAN CARLOS POSADA JIMENEZ 

La matriz se encuentra dentro del DRIVE 
de la Secretaría de Hacienda, a traves del 
enlace: 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1
o6zeQMdBmGwB92XA0HMxMQLfDZ9AN
7fB/edit?usp=sharing&ouid=11416035783
8676535612&rtpof=true&sd=true      
 

Las 
ordenes de 
gasto son 
requeridas 
para iniciar 
el proceso 
de SECOP, 
por ende, 
los 
contratos 
celebrados 
tienen su 
orden de 
gasto 
CARGADA 
en SIIF, y 
los 
contratistas 
ya firmaron 
en secop 
para dar 
inicio de 
ejecución.  

ILADINO-02459836125706-2317015-005234589-A
DOSPINA-02459836105813-2317015-005233230-A



 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 

JOHN DEIBY GIL VELASQUEZ 

DIANNA MARCELA OSPINA VALENCIA 

ERIK BRAYAN ROJAS CUELLAR 

CRISTIAN ROMERO PULGARIN 

DAVID ALBERTO HERNANDEZ RAMIREZ 

ADRIANA MARIA VELASQUEZ  

VANESSA GIRALDO CIFUENTES 

NATHALIA SALGUERO ISAZA 

NESTOR BERNARDO LOPEZ GARCIA 

RODOLFO ARNULFO GONZALEZ RAMIREZ 
 

 

5. Apoyar en el control a 
la publicación de los 
informes de 
actividades de los 
contratos de 
prestación de servicios 
suscritos por la 
Secretaría de 
Hacienda, en la 
Plataforma SECOP II. 

No se asignaron actividades durante el periodo, 
sin embargo, estuve presta atender cualquier 
requerimiento 

N/A N/A 
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documentación 
emanada por la 
Secretaría de 
Hacienda con fines de 
mantener la 
información y 
requisitos 
contractuales 
actualizados del 
personal vinculado por 
prestación de 
servicios.  

Se realiza acompañamiento a los contratistas 
con las listas de chequeo, para la adecuada 
expedición de documentos.  

Se realizaron llamadas telefónicas, para 
indicarles firmar en secop, corregir algún 
documento, así como enviar la información 
pertinente para la afiliación a ARL 
 
Evidencia: Numero de contrato, asignado
  

4896 
5063 
5028 
5072 
5227 
5315 
5365 
5462 
5415 
5417 
5420 
5583 
5363 
5229 
5587 
5799 
5802 
5870 
5904 
5905 
6017 
6076 
6078 

 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1
o6zeQMdBmGwB92XA0HMxMQLfDZ9AN

N/A 
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7. Participar en mesas de 
trabajo que realice el 
Área de Contratación 
de la Secretaría de 
Hacienda cuando le 
sea requerido.  

No ha sido requerido para participar en mesas de 
trabajo.  
 
Sin embargo, se recopilo la información faltante 
(4, 5 y 6) factura equivalente de los contratos 
celebrados a inicio de año, para que la persona 
encargada (JUAN DAVID ALVAREZ) cargara 
dicha información en la página de la contraloría, 
por el control realizado de esta entidad a los 
contratos celebrados previa ley de garantías.  

CONTRATISTAS DE LOS CUALES SE 
RECOPILO LA INFORMACION: 
 
LUISA MARIA CASTAÑEDA MARTINEZ 
MAURO ALEJANDRO CARDONA GARCIA 
JUAN CARLOS POSADA JIMENEZ 
CLAUDIA ANDREA PEREZ CARDONA 
NATHALIA SALGUERO ISAZA 
NATHALIA ORTIZ LEON 
JAIME ANDRES PULIDO DUQUE 
JENNY VENEGAS ALMONACID 
JAIR MARTINEZ SUAREZ 
AURA MARIA RINCON PIEDRAHITA 
ANDRES FERNANDO HOYOS TRUJILLO 
ANDRES FELIPE VALENCIA DUQUE 
JOHN DEIBY GIL VELASQUEZ 
MARIA CAMILA LOPEZ MEJIA 
JOSEFINA SANCHEZ GRANADOS 
RODOLFO ARNULFO GONZALEZ 
RAMIREZ 
ELIANA MARCELA SOLIS MOLINA 
DIANA MARIA QUINTERO VELASQUEZ 

 

N/A 
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seguimiento y dar 
respuesta a las 
comunicaciones 
recibidas a través del 
aplicativo de 
correspondencia SAIA, 
evidenciando las 
respuestas dadas a los 
clientes internos y 
externos.  

No se asignaron actividades durante el periodo, 
sin embargo, estuve presta atender cualquier 
requerimiento 

N/A N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
              
JENNIFER BUITRAGO ESTRADA        DORA PATRICIA OSPINA PARRA.  
Contratista           Supervisor (E) 
c.c. 1.088.339.740  
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